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Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
o Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVAY
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comisién No 86226 Fecha Solicitud 2026-04-27 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-27 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 930511 INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CONTRATISTA RUTA TUNJA-
CHIQUINQUIRA-TUNJA 28-04-
2026,REALIZAR ACOMPANAMIENTO
05 4.737.497,00 285.192,00 142.596,00 90.813,00 23340000 [N e RAGION DE
JOSE ALFREDO _ INSTRUCTO . CONTENIDOS
GOMEZ PADILLA | CC: 74182545 1o Autorizada DIGITALES,MANUT CAT,B,ART2,56.8
2026-04-28 2026-04-28 BOYACA / TUNJA CH?SJG\V%ﬂR A 05 No 50 13,TRANSPO 34.000
Totales Solicitud de Comision 142.596,00 90.813,00 233.409,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA RUTA TUNJA-CHIQUINQUIRA-TUNJA 28-04-2026,REALIZAR ACOMPANAMIENTO APRENDICES FICHA 3147703 TECNICO EN INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES,MANUT,CAT,B,ART2,56.813, TRANSPO 34.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
3 " Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA'Y .
WhPHSTERIO DE HACIENDA crebrroPusLico © Cargo:
~ ~ Serial del certificado: 1566035429378378625
Y CREDITO PUBLICO Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/27 12:03:30 -05:00
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Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO ROJAS PINEDA Fecha Verificacion: 27/04/2026 11:56:07

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Piblica Piblica Clasificada [] Piblica Reservada D

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JOSE ALFREDO GOMEZ PADILLA Tipo: cc No. 74182545
- FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2026 28 1 2026
No. [ 9104825 AfO DEL CONTRATO
Prestar los servicios personales en la ejecucion de la formacion integral de planeacion,
orientaci6n y evaluacion en el programa de ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA, que se imparte en el Centro de Gestién
OBJETO CONTRACTUAL: y For P en el drea de INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES, de conformidad con los
ituci yla idad vigente
DIRECCION GENERAL/ Boyacs DEPENDENCIA/ Centro de Gestién Administrativa y
REGIONAL v CENTRO Fortalecimiento Empresarial
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Rocio del Mar Rodriguez Parra R Subdirectora de Centro ( E)
GASTO (de la Movilizacién) i 8! CARGO u
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ) ) )
DEL CONTRATO Claudia Hersilia Becerra Baranza CARGO Coordinadora Académica
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA TUNJA - CHIQUINQUIRA - TUNJA
DIRECCION GENERAL/ sovacs DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Administrativa y
REGIONAL oyaca CENTRO Fortalecimiento Empresarial
CIUDAD/DEPARTAMENTO O X ENTIDADO | INSTITUCION EDUCATIVA JULIO FLOREZ
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Boyacs D CHIQUINGUIRA CONTACTO 3025485090
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 28 a 2026 28 a 2026
OBJETIVO DEL Realizar acompafiamiento a los aprendices de la ficha No. 3147703, correspondiente al programa de formacién Técnico en Integracién
DESPLAZAMIENTO de Contenidos Digitales.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 |Planearlas acciones para orientar a formacién a formacién Profesional integral, de acuerdo con la programacién asignada por el respectivo coordinador
académico, de idad con los li i i
, | orientar el proceso de ensefianza-aprendizaje, de acuerdo con el procedimiento de ejecucion e la formacion profesional integral y la programacién
asignada
3 ) . S
Evaluar las evidencias de aprendizaje de acuerdo con el procedimiento de ejecucin de la formacién profesional integral y la programacién asignada
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera conteneri i6n detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 28 [ 4 2026
Desplazamiento ruta de ida: Tunja - Chiquinquira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
a ejecutar:
, HORA: 8:00: 10:30 Desplazamieto desde el municipio de Tunja al municipio de chiquinquira y llegada a las instalaciones de la LE Julio Flérez de
5 |am Chiquinguiré
28 4 2026
Actividades a ejecutar:
Orientar formacion presencial a los aprendices de la ficha 3147703 Técnico en i6n de Contenidos Digitales C
28 | HORA: 10:30/ integrar los imedia de acuerdo con las técnicas y herramientas de produccién digital.. RAP realizar los contenidos
digitales de acuerdo con los fundamentos de disefio y el lenguaje audiovisual.
Desplazamiento ruta de regreso: Chiquinquira - Tunja
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $34.000 CDP : 2526
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $$53.906 Art. 2
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digtamente por 0 »
4 RODRIGUEZ PARRA ROCIO DL e ¢
AR o~
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: —Q—‘
ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARANZA
Cargo: Subdirectora de Centro ( E) Cargo: Coordinadora Académica Nombres y Apellidos: JOSE
ALFREDO GOMEZ PADILLA

GCCON -F-OXX V.01



4
SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Tunja, Abril 30 de 2026

PRESENTADO A: Rocio del Mar Rodriguez Parra — Subdirectora de Centro (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
86226 28/4/2026 28/4/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
I.E. Técnico Industrial Julio Flérez Chiquinquira

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Continuar con el desarrollo del proyecto formativo del programa Técnico en Integracién de contenidos
digitales para la ficha 3147703 de acuerdo a los lineamientos del Programa de Articulacién con la
Educaciéon Media.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Definir lineamientos de la formacion de acuerdo con el procedimiento de ejecucion

2. Planeacidn de acciones para la orientacion de la formacién de acuerdo con el programa

3. Orientar formacion presencial a los aprendices de la ficha 3147703 del Técnico en Integracion
de contenidos Digitales. Competencia: Animar el contenido de acuerdo con técnicas y proyecto
audiovisual. RAP: Realizar los contenidos digitales de acuerdo con los fundamentos de disefio y
el lenguaje audiovisual.

RESULTADOS:

1. Desarrollo actividades de acuerdo a guia de aprendizaje

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos encuentro formacién aprendices de la ficha No. 3147703

Punto” Plus -
vive digital

GTH-F-087 V.02
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martes, 28 de abrilide 2026 13:02:11
# 6-9 Calle 11

Chiquinquira
Boyaca

E1 Classroom > Once Integracion de contenidos Julio Flérez C...

B Formatos de Imagen, Audio, Video

José Gomez + 28 abr

100 puntos

Como aprendiz del programa Técnico en Integracion de Contenidos Digitales, usted debers , teniendo en cuenta
criterios técnicos como: resolucion, compresion, peso del archivo, calidad, compatibilidad y propésito comunicativo.

Desarrollar las actividades de la guia propuesta y consultar el material de apoyo para su desarrollo,

Microsoft Word PDF

&, Comentarios de la clase

GTH-F-087 V.02




4
SENA

N

°
SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 28 DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2026
OBJETIVO ($) 1
™ l NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PUNTA | conmumsta | oTRO 2CUAL? w CORREO ELECTRONKO TELEFONO/EXT. m momm
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yles dara el en
GOR-F-085 V02
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
N/A N/A N/A
CONCLUSIONES:
1. Las actividades se desarrollaron con normalidad.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
José Alfredo Gémez Padilla /K&
3=
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora Académica

Claudia Hersilia Becerra
Baranza.

GTH-F-087 V.02
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DOCUMENTO EQUIVALENTE
ELECTRONICO TIQUETE
DE TRANSPORTE TERRESTRE
DE PASAJERDS
Expreso Gaviota S.A.
N1t :860062440
19-TUNJA
Direccion:DIAGONAL 23 No 69 -60
Telefonos:6014108971
P R R R
T1QUETE :G78-35329-0

Fecha de Salida: 2026-04-28
Hora Salida:08:33
Servicio:CORRIENTE

Pasajero: (1) 74182545
GOMEZ PgDILLA JOSE ALFREDO

Forma de Pago: E
Sillas: 2

Ruta:TUNJA (BOY) CHIQUINQUIRA
Origen: TUNJA (BOY)

Destino

CHIQUINQUIRA 22,000.00

ran Total: 22,000,00

Placa; UTRAE

Interno: 03039

Poliza: 023622088
860026182 ALLIANZ SEGUROS S.A.
Vence:2026-05-08

Serial :CATKMFZ9SGOK79GA

Usuario: POS118

Apertura: 131260

Imp: 2026-04-28 08:24:31
Milenium Android:4.97 18/11/2025
01:32 pm
ww.gestioninformatica.com.co
Fabricante:830089602-8 GESTION I
NFORMATICA Y FINANCIERA SAS
Terminal Silla (2)
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Gaviotas
"HHOHHNHNHNHHHH
DOCUNENTO LQUIVALENTE
FLECTRONICO TIQUETE
DE IRANSPORIE TERRESIRE
DE PASAJEROS
Expreso Gaviota S.A.
Nit :860062440
21-CHIQUINQUIRA CHEQUED
Direccion:DIAGONAL 23 No 69 -60
Telefonos:5014108971
P A
TIQUETE:G33-50801-0

Fecha de Salida: 2006-04-28
Hora Salida: 14:43
Servicio: CORRTENTE

Pasajero: (1) 111111
xydyztdydd

Forma de Pago: E
Sillas: 4

Ruta:CHIQUINQUIRA CHEQUO TUNJA (
BOY)

Origen: CHIQUINGUIRA CHEQUO
Destino

TUNJA (BOY) 22,000.00

fran Total: 22,000,00

Placa: UIRAOE
Interno; 03039

Poliza: 023622088
860026182 ALLIANZ SEGUROS S.A.
Vence:2026-05-08

Serial:VBPNIFZDRSMVEMHE

Usuario: P0S127

Apertura: 3066451

Imp: 2026-04-28 14:44:51
Milenium Android:5.11 18/11/2025
09:39 am

wew .gest ioninformat ica.com.co
Fabricante:830089602-8 GESTION 1
NFORMATICA Y FINANCIERA SAS
Terminal Silla (4)

[%IIE
[m]¥en

Para efectos legales el funcionario José Alfredo Gomez Padilla bajo la gravedad del juramento, que
las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde
al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual manera con
fundamento en la presuncidn de autenticidad de los documentos privados; los soportes allegados
para tramite de pago de viaticos, salvo disposicion especifica en contrario, se presumiran auténticos
sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad".

GTH-F-087 V.02



